
【事務局職員募集】 

 

一般社団法人全国心臓病の子どもを守る会では、事務局職員を募集しています。 

当会は、1963年 11月に発足した「心臓病の子どもさんをもつ親と、患者でつくる患者団体」です。全国

に 49の支部があり、会員は約 3,300世帯です。各地の支部では専門医による講演会、交流会、医師・看

護師も参加する療育キャンプ・クリスマス会などの行事を行っています。 

募集している事務局職員には、本部の運営管理業務の他、相談業務、機関誌等の編集、行政や関係

団体・学会への連絡調整など、会の活動をサポートする業務を担っていただきます。経験や資格は問い

ませんが、心臓病児者と家族の福祉を向上させるために働く熱意のある方の応募をお待ちしております。 

募集要項（労働条件等）は以下の通りです。 

選考（面接）希望の方は、本部事務所までご連絡ください。 

 

募集人員 １名（現職員は２名） 

募集職種 患者団体事務局職員 

業務内容 一般事務 

契約期間 期間の定めなし 

試用期間 試用期間あり（３カ月） 

就業場所 一般社団法人全国心臓病の子どもを守る会本部事務所 

（東京都豊島区東池袋２丁目７−３ 柄澤ビル 7F） 

＊2024年 11月以降に事務所移転予定あり 

在宅勤務あり 法人内外での業務で事務所以外の就業あり 

就 業 時

間等 

 

(1)就業時間、

休憩時間 

フレックスタイム制採用 

標準労働時間：１日あたり８時間、休憩時間１時間 

（始業及び終業の時刻は個人の決定に委ねられます） 

フレキシブルタイム（始業）午前９時～（終業）午後１０時 

コアタイムなし 

(2)休日等 ４週８休（土曜日・日曜日など）、国民の祝日、年末年始（12 月 29 日～１月

４日）有給休暇：６か月継続勤務した場合 初年度 10日 

(3)時間外労働 なし 

賃金 ①基本給：月額１９５，０００円、 

②テレワーク手当：月額５，０００円 

③家族手当：扶養者一人につき、月額５，０００円 

④住宅手当：月額２０，０００円 

（職員収入により生計を維持する場合に限る） 

⑤賞与：年２回支給（６月・１２月） 

⑥通勤手当：実費の範囲内で支給 

退職金 中小企業退職金共済制度加入 

加入保険 雇用保険・厚生年金・健康保険 

募集者の氏名又は名称 一般社団法人全国心臓病の子どもを守る会 

雇用形態 正社員 

定年 65歳 

必要な能力 PC スキル（エクセル、ワード、ホームページ・SNS・Zoom等の操作） 

 


